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Conociendo mis cursos

Aquí podemos resolver dudas

El manual contiene la descripción de los 

cursos virtuales en la Ibero, incluye todas las 

secciones durante el proceso de aprendizaje, 

esta guía resuelve a demás las dudas a cerca 

de los recursos, actividades, herramientas y la 

organización general del aula de aprendizaje.



- Nombre del curso y ruta 
de navegación

2. Vista general del curso

- Bloque de 
navegación General 

del curso

El bloque de navegación 
permite acceder a la lista 

de participantes del 
curso, calificaciones del 
estudiante en el curso y 

navegar entre las 
diferentes secciones del 

mismo

- Bloque navegación 
General del estudiante

El bloque de navegación 
permite navegar entre 

algunas opciones 
personales como 

calendario, documentos 
privados y accesoa a todos 

los cursos del estudiante

- Área central

Esta seccion permite acceder a las diferentes secciones del curso, las cuales son: 
Generalidades, Herramientas, Actividades iniciales y estrategias de aprendizaje.

- Progreso del curso

Permite al estudiante 
conocer el estado de las 
actividades calificables 

del curso para facilitar el 
seguimiento a las 

entregas de las mismas.

- Calendario

En el clendario se pueden 
organizar y configurar las 

diferentes actividades 
programadas por el 

estudiante.

- Sube de nivel

Herramientas que promueve el 
acceso de los estudiantes a los 
cursos y a todo el material del 
curso. En cada curso otorga 
puntos por las acciones que 

realiza el estudiante.

- Área personal del 
estudiante

Acceso a las opciones 
personales del estudiante 

(perfil, calificaciones, mensajes, 
chat y notificaciones o 

retroalimentaciones de tutores 
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3. Generalidades: 

En esta sección los estudiantes encontrarán 

acceso al material que permite conocer las 

generalidades del curso, dentro de los recursos 

disponibles en este apartado encontramos la 

presentación del curso, el PAC (Plan analítico 

de curso), documento con aspectos generales, 

glosario, documento orientador, tabla de 

evaluación y mapa del curso. 
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- Presentación
Video con la presentación general del 

curso, esta presentación es realizada 

por el autor del mismo.

- PAC (Plan Analítico 
del Curso)

Documento con el Plan Analítico 

del Curso o microcurrículo.

- Aspectos generales
La sección contiene la introducción 

y competencias del curso.

- Mapa curso
Mapa del curso que detalla las 

temáticas y subtemáticas del curso.

- Tabla de evaluación
La tabla de evaluación detalla las actividades 

que debe realizar el estudiante, el corte y 

peso porcentual de cada actividad.
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4. Herramientas:

En esta sección los estudiantes encontrarán 

acceso a herramientas de gran utilidad en el 

desarrollo de cursos, una a de las herramientas 

más importantes que están en esta sección es 

el acceso a la herramienta de encuentros 

sincrónicos que es usada para desarrollar 

adelantar las clases magistrales que realizan 

los docentes para sus estudiantes mediadas 

por tecnología, así como manuales de utilidad. 
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- Sesión de apoyo académico

- Foro de acompañamiento permanente 

- Bibliografía

La bibliografía permite acceder a los recursos disponibles en las 

diferentes bases de datos de la Ibero. Desde esta sección se podrá 

acceder a la lista de todos los recursos que se recomiendan en el 

módulo y se relacionan en las actividades.

Acceso a la herramienta de encuentros sincrónicos. En esta 

sección se puede acceder a las secciones programadas y a las 

grabaciones de los encuentros del curso.

Este espacio está diseñado para que cada estudiante plantee sus 

inquietudes sobre las temáticas del curso, proponga ideas y 

sugiera temas.
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- Acceso a bases 
de datos

En este tutorial puede resolver 

dudas sobre el acceso para 

solicitar materiales de consulta 

en las bases de datos de la Ibero.

- Biblioteca 
virtual

Visite la pagina y encuentre los 

recursos que proporciona la 

universidad incluyendo revistas, 

recursos bibliográficos.

- Te guiamos Ibero
Revise este material de apoyo si tiene dudas 

sobre sus procesos, el uso de las plataformas 

o cómo está estructurado el curso.

- Guía de referencia 
contra el plagio

Conozca mayor información 

sobre los procesos de 

construcción de conocimiento 

respetando la creación y autoría 

de otras fuentes.

- Reserva de material 
bibliográfico

En este tutorial puede resolver 

dudas sobre el acceso para 

solicitar material bibligráfico en 

tiempo de contingencia.

- Bases de datos
Visite la pagina para hacer consultas 

académicas en la base de datos de la 

universidad.



5. Actividades iniciales: 

En las actividades iniciales del curso, el 

estudiante encontrará las actividades que 

debe realizar el estudiante previas al 

desarrollo de las temáticas de los cursos, en 

esta sección se puede encontrar el acta de 

compromiso, el pretest o prueba diagnóstica 

y el foro de presentación. 
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- Acuerdos pedagógicos

El acta de compromisos debe ser aceptada 
inicialmente por el estudiante para contituar 

con el curso.

- Foro de presentación
Foro de presentación del curso, en el cual se 

espera que participe el tutor y los estudiantes. 
* Si el autor del curso o la facultad solicitan otra 
actividad inicial se dispondrá en este espacio.

- Cuestionario
Actividad inicial que se realiza en todos los 

cursos y ofrece a los tutores del mismo 
información relevante sobre los estudiantes 

matriculados.



6. Unidades de aprendizaje: 

Después de navegar las herramientas del curso, y 

las actividades iniciales, los estudiantes encontrarán 

las unidades de aprendizaje, en estas los autores de 

los cursos desarrollan las temáticas por medios de 

diferentes RED (Recursos Educativos Digitales) los 

cuales pueden ser documentos, presentaciones, 

OVAs, animaciones, podcast, infografías o cualquier 

recurso que el autor solicite. Así mismo, en las 

unidades de aprendizaje, el estudiante encontrará 

las diferentes actividades de las unidades, las cuales 

pueden ser calificables o no calificables. 
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- Banner Unidad de aprendizaje

El banner contiene la imagen y el nombre 

que representa la unidad de aprendizaje 

donde se encuentra el estudiante.

- Recursos educativos
Dentro de los recursos se encuentra el contenido de la 

unidad en diferentes formatos como podcast, videos, 

infografías, documentos, bibliografías, cápsulas 

formativas, actividades prácticas, entre otros.

- Actividad
Actividad de la Unidad, estas pueden ser 

calificables o no calificables, incluyen foros, 

tareas, cuestionarios, entre otros.



7. Actividades: 

Estas son las actividades más comunes 

que se encuentran en los cursos durante 

el aprendizaje:
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- Foro: Se realizan aportes de acuerdo a las indicaciones dadas 

por el docente, teniendo en cuenta que pueden exigir desde una 

participación sencilla, por ejemplo presentación ante el grupo de 

compañeros, hasta una intervención fundamentada que permita 

generar debate sobre algún tema específico y así desarrollar 

conocimiento entre los grupos de trabajo. Se Debe tener en cuenta 

que este tipo de recurso permite comunicación asincrónica, lo que 

indica que no requiere que los compañeros o docente estén 

conectados, para poder intervenir en los debates planteados.

- Tarea: A través de este recurso se puede entregar trabajos y 

actividades, ya sean guías de trabajo, talleres, ensayos, mapas 

conceptuales y cualquier documento que requiera ser adjuntado y 

enviado por medio de la plataforma.

Se debe tener en cuenta enviar archivos máximo de 5 MB. Si se trata 

de la entrega de un video o material de audio, se usan recursos como 

Youtube para subir allí la información y hacer entrega del enlace 

correspondiente mediante un documento de texto.
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- Wiki: Una Wiki permite la construcción de trabajos de forma 

colaborativa y de manera asíncrona, el cual es un espacio donde 

se pueden adjuntar documentos, videos, imágenes y así construir 

un trabajo entre los participantes del grupo.

Cada participante podrá editar cuantas veces desee la Wiki,

teniendo como resultado final una página donde se encuentre

toda la información creada por el grupo de trabajo.

Wiki

- Chat: El docente podrá disponer de este recurso para realizar

encuentros sincrónicos que sirvan de acompañamiento y tutoría

o para evaluar directamente a cada estudiante. Es necesario estar

pendiente de las fechas y horas en que se programará cada

sesión para poder participar.

Chat

- Encuesta: Las encuestas del curso tienen el objetivo de conocer 

opiniones y reunir datos a cerca de los procesos de aprendizaje. Es 

necesario finalizar estas pruebas contestando todas las preguntas 

para poder continuar las demás actividades.
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- Nombre y 
competencia 

de la actividad

- Guía actividad

- Criterios de 
participación

- Rúbrica de 
evaluación

+ Ejemplo de actividad foro 

con rúbrica de evaluación 
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- Nombre y  
competencia 

de la actividad

- Guía actividad

- Entregable

- Criterios de 
participación

+ Ejemplo de actividad tarea

7. Actividades
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8. FAQ’S
Preguntas frecuentes



- Si no puedo ingresar a la plataforma de Campus Virtual, ¿qué debo hacer?

Intente restablecer su contraseña mediante el servicio automático de la Plataforma de Campus Virtual. En caso que no pueda hacerlo 

contáctese con los Canales de servicio de la Iberoamericana. Recuerde indicar sus datos completos y tenga en cuenta que se enviará la 

información a su correo institucional y al correo registrado al momento de su matrícula en la Corporación Universitaria Iberoamericana.

- ¿Puedo entregar mis trabajos por correo electrónico?

No. Recuerde que cuenta con el recurso de tareas, el cual le permite enviar documentos adjuntos a través de la plataforma y es el canal 

oficial por donde se reciben las actividades a evaluar. 

- Si mi archivo es muy pesado, ¿cómo lo entrego? 

Recuerde que en Internet dispone de múltiples plataformas que le permiten albergar sus documentos. En el caso de videos o audios

puede subirlos a Youtube y mediante un documento de texto hacer la entrega del enlace correspondiente.

En el caso de documentos, puede subirlos a servicios como el Google Drive del correo institucional y desde allí compartirlo o hacer la

entrega a través de un documento de texto que contenga el enlace correspondiente
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- ¿Cómo sé quién es mi docente?

En la parte inferior de cada aula encontrará la opción Contactos del curso donde podrá acceder al perfil del docente a cargo del

curso. En caso de que no sea así por favor reporte la inconsistencia ante los canales de servicio de la Iberoamericana.

- ¿Qué es una incidencia técnica? 

Corresponde a inconvenientes presentados con el acceso a la plataforma, problemas con el acceso a información y recursos

(documentos, imágenes, videos, enlaces y demás) o cualquier inconveniente con la visualización en general de la Plataforma de

Campus Virtual.

- ¿Qué debo hacer si no me aparece un curso que debo tomar?

Contáctese inmediatamente con los Canales de servicio institucionales, indicando el curso en el que debe estar inscrito y

recuerde relacionar sus datos completos.
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